
R-06-3 
《保有個人データ及び第三者提供記録の開示に関するお知らせ》 

株式会社千代田プリントメディア 個人情報保護管理者  
松永 善充   

 
弊社では、直接ご本人様より取得した個人情報を、各々以下の目的により保有しております。 
 
 個人情報の種類 利用目的 
A 求人募集に際し、入手した履歴書他に記載された

氏名・住所・経歴など 
採用選考のため。不採用時には、当社

規定により破砕処理します 

B 直接交換して得た名刺の氏名、職位、住所、生年

月日、電話番号、メールアドレス、顔写真など 
営業活動や年賀･暑中見舞等の一般的

社交儀礼状等送付のため 

C お取引先ご担当者リスト 業務上の連絡、製品納入、訪問などの

ため 
D 入退館記録簿・入退館許可証貸与一覧表の氏名、

会社名 
保有個人情報の保護体制の維持のた

め 
E 個人情報一覧表に特定された社員情報名の中の氏

名、住所、電話番号、生年月日、顔写真等 
雇用･人事管理・福利厚生 

 
○弊社は保有個人データを第三者提供しておりません。 
○これらの個人情報に関しては、「個人情報の保護に関する法律」に基づき、ご本人様からご自身

の個人情報に関する開示、利用目的の通知、訂正、追加又は削除、利用停止及び第三者提供記

録の開示等（以下、「開示等」といいます。）のご請求があった場合、ご本人もしくは正当な代

理人からの請求であることを確認させていただいた上で、速やかに対応いたします。 
ただし、次の場合には、全部または一部を開示できないことがあります。 
（1） ご本人又は第三者の生命、身体、財産その他の権利利益を害する畏れがある場合 
（2） 当社の業務の適正な実施に著しい支障を及ぼすおそれがある場合 
（3） 法令に違反することとなる場合 

○個人情報の取扱いに関するお問い合わせ、苦情・相談について 
個人情報の取扱いに関してのご要望やご質問につきましては、次の「個人情報相談窓口」担当

者までご連絡ください。 
連絡先 TEL: 03(6674)2318  FAX:03(3492)5321 E-mail：privacy.ml@chiyodaprintmedia.com 
受付時間：月曜日～金曜日（祝祭日、年末年始を除く）9:00～16:00 

○開示等の請求手続きについて 
 開示のご請求にあたりましては、弊社所定の「保有個人データ及び第三者提供記録の開示請求

書」にご記入いただくことになります。 
○開示に伴う手数料について 
 弊社では、現時点では開示に伴う手数料を徴収いたしておりません。 
○弊社は、認定個人情報保護団体の対象事業者です。 
 



R-10-1 
                                      

保有個人データ及び第三者提供記録の開示請求書 

（開示・訂正・利用停止兼用） 

令和  年  月  日 

株式会社千代田プリントメディア  
個人情報保護管理者 殿 

                    （申請者）  

                 本人氏名                 ㊞ 

                 本人住所  〒 

                 電話番号 

                 代理人氏名                ㊞ 

                 代理人住所 〒 

                 電話番号 

 

（保有個人名記入） 

上記のとおり、              に関する保有個人データの〔 開示・訂正・利用停止 〕

を請求いたします。 

 

下記のとおり、              に関する第三者提供記録の開示を請求いたします。 

添付書類：本人または代理人確認のため、下記書類の添付又は提示をお願いいたします。 

  ご本人の場合：運転免許証、パスポートなどの公的書類のコピー（本籍地部分は消してください） 
  代理人の場合：委任状および本人の印鑑証明書、代理人を確認できる公的書類のコピー 

※ ご提出頂いた本人確認のための書類は、確認が済み次第、破砕処理をいたします。 

※ 今回のご請求に対する回答は、申請者の申請書記載住所宛てに書面を以って回答申しあげます。      

 ↓該当に○ 内   容 

請

求

区

分 

（ ）開示 

開示請求の情報について具体的にご記入下さい。 

（ ）訂正 

変更、訂正、削除する情報について具体的にご記入下さい。 

（ ） 

利用停止 

利用停止する情報について具体的にご記入下さい。 

理由・目的 

 


